(C))HungaroMet

Magyar Meteorolégiai Szolgdltatéd Nonprofit Zrt.

A HungaroMet Nonprofit Zrt. Palyazati Osztalya projekt pénziigyi felel6s munkatarsat keres.

Feladatok:

elkésziti a projekt pénziigyi beszamoléjat;

a pénzigyi elszamolashoz sziikséges dokumentumok (szamlak, kifizetési bizonylatok, egyéb
alatamaszté dokumentumok stb.) 6sszekészitése, nyilvantartasa;

a projekten dolgozok palydzatra irt bérének elszdmolasa;

a projekt altal elGirt 6sszesit6k (szamladsszesitd, bérosszesits, utazasi osszesité stb.) kitoltése a
pénzigyi jelentésekhez;

az elszamoldsokhoz sziikséges dokumentumok feltoltése a palyazati fellletekre (EPTK, unids);
a szerzBdés szerinti specidlis keretdsszegek felhasznalasanak folyamatos nyomon kovetése;
palyazatokkal kapcsolatos adatszolgaltatas;

projekt tervezésénél kozrem(ikodés a koltségterv, HR terv elkészitésében;

kapcsolattartas tarszervezetekkel, tAmogatdval;

kimutatasok készitése vezetdség felé;

sz

nyilvantartasarol, kozremdkoddés a Pénziigyi Szamviteli Osztallyal.

Elvarasok

Microsoft Office, kilondsen Excel magabiztos felhasznaldi szintl ismerete;

UNIOS vagy hazai finanszirozasu projektben szerzett minimum kétéves tapasztalat
(LIFE, operativ programok, minisztériumi tdmogatasok);

palyazati fellletek (példaul eptk, funding and tender portal) ismerete;

pontos, preciz, munkajara igényes, hataridékre figyel, betartja azokat;

6nallé munkavégzésre alkalmas;

fels6foku gazdasagi végzettség;

angol nyelvtudas;

kreativitas.

Amit kinalunk:

biztos vallalati hatteret, hosszu tavu munkalehet6séget biztositunk;
tamogatd munkahelyi légkorben dolgozhatsz;

valtozatos feladatkdrben széleskor( tapasztalatokat szerezhetsz.

heti 40 6ras, normal munkarend (részmunkaid6 atmenetileg lehetséges);
hatarozatlan ideji szerz6dés, harom (3) honapos prébaidével;

munkaba allas azonnal vagy megegyezés szerint;

alkalmazas a Munka Torvénykoényvérél szolé 2012. évi l. torvény alapjan;
bérezés megallapodas szerint.

Munkavégzés helye: 1024 Budapest, Kitaibel Pal utca 1.

Jelentkezni lehet bérigény megjelolésével és 6néletrajz kiildésével a hr@met.hu cimen.
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